
Reporte de Actividades, Francisco Javier Martínez Idrobo 

Cuota N° 1 -  Contrato N° 1663 – 2025. 

1 – APOYAR EL PROCESO DE ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL EN LOS 

       TEMAS DE CLASIFICACIÓN Y ORDENACIÓN. 

- -El contratista realizó, revisión y organización de documentos para archivar 
en los contratos del mes de Septiembre a Diciembre del año 2024. 
 

-  El contratista realizó archivo de diez (10), carpetas  físicas  del contrato 
Septiembre a Diciembre del año 2024. 

 
- El contratista realizo revisión y organización  de documentos para archivar 

en los contratos del mes de Enero a Agosto del año 2025 
 

- El contratista realizo archivo de seis (6) carpetas físicas del contrato de Enero 
a Agosto del año 2025 

 
2-   REALIZAR SEGUIMIENTOS A LOS BIENES MUEBLES EN MAL ESTADO, 

OBSOLETOS Y            EN     DETERIORO, PARA SER ENTREGADOS EN LA 

OFICINA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS 

- El contratista brindo apoyo al proceso de dar de baja a los activos fijos 

devolutivos. 

- El contratista apoyo a la organización y limpieza de la bodega de San Nicolás. 

- Traslado elementos para la bodega de San Nicolás para dar de baja. 

- El contratista recogió un computador en la oficina de aseguramiento para dar de  

baja.     

3.    RECIBIR LOS ELEMENTOS E INSUMOS VERIFICANDO CANTIDADES -

VENCIMIENTO –    LOTE - CALIDAD -ESPECIFICACIÓN DE LOS INSUMOS Y 

ORGANIZACIÓN EN LAS ESTANTERÍAS. 

-  El contratista  apoyo en el almacén, verificando las cantidades en los insumos 

entrantes de medicamentos y suministros de oficina. 

 4.  ALMACENAR SEGÚN LAS NORMAS EXISTENTES DE LOS 

MEDICAMENTOS -PAPELERÍA - ASEO Y CAFETERÍA -TONNER. DISPOSITIVOS 

MÉDICO Y FERRETERÍA. 

-  El contratista  apoyo en el almacén de Abima, verificando, ordenando y 

organizando los  medicamentos e insumos de suministros de oficina. 

 



5 .LAS DEMÁS ACTIVIDADES PERTENECIENTES A TODO LO RELACIONADO 

CON EL GRUPO ABIMA. 

- El contratista realizo la verificación  y organización de documentos en la 
plataforma Gestión de Contratistas, documentando el archivo contractual de 
los prestadores de servicio del grupo ABIMA de la Secretaria de Salud 
Pública 2025. 

 

 

Firma: 

 

 

 

FRANCISCO JAVIER MARTINEZ IDROBO 

94.486.146 de Cali 

 

 


